
 دانشگاه آزاد اسلامی دانشجويان و انتقال میهمانیدر سامانه  درخواستراهنماي تصويري ثبت 

 

 

و انتقال را مشاهده می  میهمانیدر اولین صفحه شرايط عمومی و تعهدات مرتبط با درخواست  پس از ورود به سامانه منادا،     

 .را به دقت مطالعه و با آگاهی کامل نسبت به تائید اقدام نمايند آيین نامهفرمائید،توصیه اکید میگردد شرايط 

o  درصورت آگاهی از ضوابط با زدن علامت)امکان ادامه روند ثبت درخواست وجود ندارد  ،عدم تائیددرصورت      تايید را انجام دهید( 

 
 

 

 نکته :

 .می باشد "واحد دانشگاهی مبدا یرقم 9 شماره دانشجويی"و  "کد ملی"نام کاربري و کلمه عبور به صورت پیش فرض به ترتیب 

 توجه : 

  رقم به طور کامل درج شود 10رقمی و بايستی  10کد ملی. 

 ارقام کد ملی بدون خط فاصله وارد شود. 

 شود درجوجود دارد  در صورتیکه در ابتداي کدملی رقم صفر. 

  د از صفحه کارنامه يجد يها يورود يو برااست  رش دانشگاهيپذمرکز در سامانه علام شده شماره ا ،ینه رقم شماره دانشجويی

 ار قابل استخراج استیآموزش

 د داشت.یار امکان ورود نخواهیآموزش یرقم 13 يیبا شماره دانشجو 



 
واحد در صورتی که هنگام ورود به سامانه با خطا مواجه شديد از طريق لینک زير پیام گذاشته و منتظر پاسخ از کارشناسان 

 .باشیدمبدا دانشگاهی 

 
 

دانشجو بوده و غیر قابل تغییر توسط مشخصات فردي و اطلاعات آموزشی پس از ثبت کدملی و شماره دانشجويی صفحه بعد که حاوي 

 .شود داده می مايشن طبق تصوير باشد می دانشجو



 
 

 .يستی توسط دانشجو و به صورت صحیح تکمیل شودبا اطلاعات تماس           

 



 باشد به دقت تکمیل شود چرا که تنها مسیر کسب اطلاعات، توجه شود اطلاعات مذکور که جهت اطلاع رسانی شما می       

می بايست دانشجو  ،باشد داده شده توسط سیستم مغايرت داشتهاطلاعات نمايش در صورتی که  اطلاعات تماس ثبت شده است.

 .مراجعه نمايدواحد دانشگاهی مبدا جهت رفع مغايرت به 

 (@کدملیiau.irدر قسمت ثبت آدرس ايمیل، حتما آدرس ايمیل دانشگاهی خود را ثبت نمايید. )    

 
 انتخاب ماده آئین نامه مورد نظر و بارگذاري مدارك و مستندات مرتبط با آن

قبلا از شرايط ماده انتخابی آگاهی وجود دارد. لذا ضروري است که يک ماده از ضوابط موجود در آيین نامه صرفا امکان انتخاب 

 .کامل داشته و سپس نسبت به انتخاب ضابطه اي که واجد شرايط آن می باشید اقدام نمايید

شود پس از اطمینان از دارا بودن  با توجه به اينکه امکان انتخاب يک ماده از ضوابط موجود در آيین نامه وجود دارد،توصیه می

 .ه انتخاب ماده،تبصره و بارگذاري دقیق مدارك مرتبط با آن اقدام نمايیدشرايط ماده مورد نظر نسبت ب

 



 

 )نوع درخواست و ماده/تبصره انتخاب شود(  فرم انتخاب نوع درخواست و تبصره         

 

 
بارگذاري شده و و مسئولیت صحت مدارك امکان تغییر ماده انتخابی وجود ندارد بديهی است پس از ثبت نهايی درخواست ،       

 .باشد تبعات ناشی از مغايرت مدارك بر عهده شخص دانشجو می

 

 فرم بارگذاري مدارك و انتخاب مقصد

 
 .تهیه گرددk300و با حجم حداکثر JPGمدارك مورد نظر ماده انتخابی جهت اسکن و بارگذاري به صورت                 

 .مدارك دقت نمايند،پس از تائید نهايی امکان ويرايش و تغییر مدارك الصاقی وجود ندارددانشجويان بايستی در بارگذاري                

 
 



 فرم پرداخت هزينه بررسی مدارك

 
 .باشد  دريافت کدرهگیري اعلام شده توسط سامانه بانکی به منزله ثبت نهايی درخواست نمی

بررسی مدارك،پس از بارگذاري مدارك توسط متقاضیان هزينه بررسی مدارك با توجه به مقطع تحصیلی ،مطابق جدول هزينه 

 .بديهی است پس از ثبت درخواست و يا مخالفت با درخواست ؛هزينه بررسی مستردد نخواهد شد .شود پرداخت می

 
 ثبت نهايی درخواست و دريافت شماره پرونده

ضروري است  .باشد نمی میهمانی يا انتقالیدريافت کدرهگیري اعلام شده توسط سامانه بانکی به منزله ثبت نهايی درخواست 

 .اقدام نمايیدرقمی  13 دريافت شماره پروندهپس از دريافت کد مذکور نسبت به تکمیل مراحل درخواست و 
 



 اطلاعات ثبت درخواست دانشجو

 
 دريافت شماره پروندهثبت نهايی درخواست و 

 
 

  شود. تکمیل میثبت درخواست میهمانی يا انتقال شما ، رقمی  13 ثبت نهايی و دريافت شماره پروندهپس از انتخاب گزينه     

 .اقدام نمايیددر سامانه منادا از درخواست ثبت شده تهیه پرينت توصیه میشود نسبت به 

 باتشکر و آرزوي موفقیت

 دانشجويیامور اداره کل 


